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Priloha ¢. 2
Provozni rad dopoledniho klubu
“Poupata”

1. UVOoD

Provozni fad dopoledniho klubu Poupata (dale jen ,dopoledni klub®) stanovuje formu
organizace, upfesnuje kompetence vSech zainteresovanych (déti, rodi¢u, zaméstnancu) a
podava ramcovy piehled a informace o fungovani dopoledniho klubu. Je nezbytnou
soudasti dohody mezi rodi¢i a Provozovatelem, Rodinnym klubem Kligek z.s. IC:
22716971, se sidlem Lazenska 708/39, 250 01 Brandys nad Labem — Stara Boleslav (dale
jen takeé ,Klub“ nebo ,Provozovatel).

Rodinny klub Klicek z.s. je spolek, ktery vznikl pfedevSim za ucelem aktivniho
a plnohodnotného naplfovani volného €asu déti a podpory rodin s malymi détmi ve
zdravém zivotnim stylu, a hlavné v souladu s pfirodou. Hlavni diraz klademe na maximalni
traveni volného Casu déti v pfirodé a s tim spojené ziskavani zazitka a prozitka. Prostory
Klubu k tomu davaji nespocet moznosti.

Provozni fad je platny od schvaleni radou Provozovatele, do nahrazeni novym Provoznim
fadem. RodiCe déti registrovanych k dochazce jsou povinni se s Provoznim fadem
seznamit nejpozdéji pfi podpisu smlouvy. Dopoledni klub slouzi primarné pro potieby ¢lenu
spolku.

2. PROVOZNi PODMINKY

Zazemim dopoledniho klubu je prostor Rezidence M. Svabinského 371, 250 01 Brandys
nad Labem — Stara Boleslav. Dopoledni klub probiha v samostatném prostoru Klubu-
klubovné, (jedné mistnosti, samostatnou socialkou a s Satnou umisténé na spolecné
chodbé) popf. na pfilehlé zahradé a okoli. V zazemi je k dispozici tepla i studena tekouci
voda, oddélené socialni zafizeni-toalety, umyvadla a sprchovy kout. V prostorach je
kuchynka pro vydej jidel s moznosti myti nadobi v myc€ce. Klubovna je vytapéna centralnim
topenim a pfimotopem. P¥iblizné 100 metri od objektu je vstup do lesoparku Hluchov.

3. DOPRAVNI DOSTUPNOST

Rezidence M. Svabinského je u zastavky autobusu — U Brany, cca 500 m od hlavniho
autobusového nadrazi. Auta mohou parkovat v okoli (nejlépe u nedaleké tunég, na ulici M.
Svabinského, po kratkou dobu pfedani déti-pfed Klickem &i v arealu Pivovarské hospody).
Vjezd do aredlu Rezidence je az na pfedem domluvené vyjimky zakazan. Pro cyklisty
slouzi stojan na kola u kulen v Rezidenci.
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4. PROVOZNIi DOBA

Provoz dopoledniho klubu je od 8:00 do 13:00. V prubé&hu roku maze Provozovatel pruzné
reagovat na potieby rodi€l tykajici se zejména zaCatku provozu.

ZaCatek a konec provozu je shodny s béznym Skolnim rokem. Dopoledni klub neni v
provozu v dobé Skolnich prazdnin a statnich svatkd, pokud neni rozhodnuto jinak.
Dochazka ditéte do klubu zacCina, pokud neni domluveno jinak, 1. dne daného mésice
(napf. 1. zafi). V dobé letnich prazdnin je mozné vyuzit stanovenych tydennich program
ve formé pfiméstskych tabora.

5. KAPACITA KLUBU

Snazime se o individualni pfistup k détem, proto je kapacita skupiny max. 12 déti na den.
Program dopoledniho klubu zajistuji 2 zaméstnanci/denni sména. Program muze probihat
soucCasné s celodennim Détskym klubem Kliek DS1/DS2. Pokud zajem rodi€u pfevazuje
kapacity klubu, vede Provozovatel ¢ekaci listinu nahradnikd, ktefi jsou pfijimani podle
volnych mist.

6. ZAPIS

Pfed zapisem doporuCujeme seznamit se s prostfedim vyuzitim klubu Seminka, se
zazemim klubu na spole¢nych akcich a tudiz se seznamit i se zaméstnanci/lektory.

Zapis déti do dopoledniho klubu probiha v terminu urCeném Provozovatelem, popf.
prubézné podle zajmu rodi€u o dochazku a volnych mist v dopolednim klubu.

V pfipadé zajmu zasle rodi¢ bud vyplnénou pfihlasku na adresu Provozovatele, nebo
vyplnénim online pfihlasky, nebo osobné do schranky Klicku.

7. KRITERIA PRIJETI DITETE DO DETSKEHO KLUBU

Na pfijeti ditéte do dopoledniho klubu neni narok. O pfijeti déti rozhoduje Provozovatel na
zakladé pfrihlasky.

Pri€emz pro prijeti ditéte je rozhodujici predevsim:

e zralost a samostatnost ditéte a vék ditéte

e zapojeni do Klubu (pfedeslé zapojeni rodi¢d/dochazka do klubu Seminka)
e pozadovany model dochazky a kapacita dopoledniho klubu

e zaméstnanost /nezaméstnanost rodi€l — potfebnost umisténi ditéte

® sourozenci — maji pfednost

e pozitivni vztah k Zivotnimu prostiedi a soulad s koncepci lesnich matefskych Skolek
e seznam Cekatell — tzv. nahradnici maji prednost

® vyrovnané zastoupeni obou pohlavi ve skupiné

e adresa trvalého bydlisté

e datum pfijeti prihlasky
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8. STRAVA

V klubu Poupata je zajistovan obéd od externi firmy. Svaciny jsou zajistovany individualné
rodici déti.

Odhlasovani obédu se provadi v informacnim systému Webooker nejpozdéji do 14:00
hodin predesiého dne. V pfipadé fadného neodhlaseni bude obéd uctovan.

Svacéina

Bude probihat podle aktualniho programu v zahradé, v pfirodé ¢i v zazemi Klubu. Svacinu
musi zajistit rodiCe ditéte. Neni zadouci davat détem do dopoledniho klubu sladkosti
(bonbony, ¢okolady, Zvykacky apod.).

Pitny rezim

Do klubu maiji déti v batizku vlastni lahvi¢ku s pitim (lahviCku zajistuji rodice). V letnim
obdobi nedoporu€ujeme davat sladké napoje, z divodu zvySeného nebezpedi bodnuti
hmyzem.

9. DOCHAZKA

RodiCe predavaji dité rano mezi 8:00 a 8:30. Pfedavani probiha na zahradé, popf.
v prostorach Klubu, pokud nejsou rodic¢e pfedem informovani jinak (spole¢né vylety apod.).
Pfedanim se rozumi pfivitani zaméstnance s ditétem za pfFitomnosti rodiCe (popf. osoby
zmocnéné). Dité je prevzato do péce lektora po rozlou€eni se rodiCe s ditétem a lektorem
a jeho naslednym odchodem. Dale si déti na zaCatku dochazky do dopoledniho klubu
domluvi s lektorem gesto “pozdrav”, kterym se budou pravidelné cely Skolni rok vitat a
loucit (napf. podani ruky).

Pfi rannim pfedavani ditéte rodi¢ informuje zaméstnance o dulezitych okolnostech
spojenych se stavem ditéte (napf. dit€ po nemoci, zavazné okolnosti v rodiné apod.).
Zaméstnanec neni povinen do dopoledniho klubu prevzit dité, které jevi znamky infekCniho
onemocnéni i takového stavu, ktery by ohroZoval zdravi ditéte a dalSich déti
v dopolednim klubu (teplota, silny kasel, zanétliva ryma apod.) Dité je nutno nechat doma
v pfipadé, Ze se v rodiné vyskytuje infekCni onemocnéni (Zloutenka, salmoneldza, spala,
zanét spojivek apod.) nebo se u né&j v minulych hodinach objevily nékteré z téchto
priznaku:

zvySena teplota

zvraceni (je tfeba nechat dité doma alespori 1 den po vymizeni symptomu)
prujem (je tfeba nechat dité doma alespor 1 den po vymizeni symptom)
bolest v uchu

bolest bficha

[ J
[
[
[
[
° paleni pfi moceni
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V pfipadé vyskytnuti infekEni nemoci v rodiné (napf. mononukleézy atd.), pozadujeme
vyjadieni lékafe o bezinfekCnosti ditéte. RodiC pfedava dité dostatecné vybavené s
ohledem na aktualni poCasi a potfeby ditéte. Dochvilnost pfi pfedavani déti je nezbytna
pro zajisténi programu a provozu dopoledniho klubu. Soucasti programu mohou byt vylety,
které mohou znamenat sraz na jiném misté. O vyletech budou rodi€e v€as informovani
(ustné zaméstnancem, e-mailem, na nasténce).

Vyzvedavani ditéte:

Cas uréeny pro vyzvedavani déti je po obédé od 12:30 - 13:00 hod v Klubu &i v zahradé.
Dité je pfedano zpét pouze rodiCi nebo osobé pisemné zmocnéné rodicem (uvedené
v prihlasce). Pfi pozdnim vyzvednuti (po 13:00 h) bude uctovan poplatek 100 K& (poplatek
uhrazen hotové lektorovi).
Zameéstnanec pfi odchodu ditéte informuje rodiCe o pfipadnych urazech ditéte Ci
nezvyklém chovani. Pfi zajmu rodiCa sdéli i dalsi informace o udalostech v klubu béhem
dne (aktivity, chovani ditéte, plany na dalSi den apod.). Vyzvednuti &i pfivedeni ditéte
vV jiném Case je mozné (v zavislosti na planované cinnosti) po pfedchozi domluvé se
zaméstnancem.

Pokud se objevi pfiznaky onemocnéni v dobé& pobytu v dopolednim klubu (teplota,
zvraceni, bolesti bficha apod.), budou rodi€e telefonicky informovani a vyzvani k
vyzvednuti ditéte. V akutnich nebo vaznych pfipadech bude volana rychla zachranna
sluzba a rodi¢e budou okamzité informovani.

Omlouvani

Nepfitomnost ditéte upravuje rodi¢ v informacnim systému dopoledniho klubu webooker,
Ci je mozné nahlasit telefonicky zaméstnanci dopoledniho klubu nejpozdéji do 14:00
predesiého dne.

Dlouhodobou planovanou nepfitomnost je taktéz tfeba oznamit Provozovateli (popf.
zaméstnanci) ustné, telefonicky nebo e-mailem (na Kklubklicek@gmail.com) alespon 48
hodin predem.

ZameSkané dny neni mozné nahrazovat. V pfipadé dlouhodobé nemoci budou platby
feSeny individualné.

10. EVIDENCE DETi

Provozovatel vede kazdy den dochazku prostfednictvim informaéniho systému webooker.
Dale zaméstnanci eviduji déni kazdého dne do TFidni knihy. DalSi zaznamy jako napfiklad
zranéni, bodnuti hmyzem a jiné jsou zapisovany do knihy urazu.

Zaméstnanec (lektor ma k dispozici vyplnénou pfihlasku s kontakty na rodiCe (zak.
zastupce) a pisemny seznam osob zmocnénych k vyzvedavani ditéte tak, aby byla
zajisténa bezpecnost ditéte. Tento seznam je mozné prubézné aktualizovat.
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11. PROVOZ A REZIM
PREDPOKLADANY HARMONOGRAM DNE
8:00 - 8:30 prichod déti, volna hra, vytvarné Cinnosti
8:30-9:45 ranni kruh, téma dne, seznameni s programem, povidani, hry, venkovni
aktivity
9:45 -10:00 svacinka (venku popf. v zazemi klubu)
10:00 -11:30 volna hra, pohybové hry, tvofivé Cinnosti
11:30 -12:30 prichod do klubu, OBED
12:30 — 13:00 vyzvedavani déti

Casovy harmonogram miiZe byt upraven, podle potfeb kolektivu déti.

Program se odehrava zejména ve venkovnich prostorach klubu. V mésicich zafi, Fijen,
duben, kvéten, Cerven se déti schazi od rana ve venkovnich prostorach. V ostatnich
meésicich dochazky v pfipadé velké nepfizné pocasi je mozné dle rozhodnuti zaméstnance
prvni dopoledni blok realizovat ve vnitfnich prostorach klubu.

12. VYBAVENI DETI

Nezapomente, ze se dité b&éhem c&innosti v dopolednim klubu muize zaspinit, pfipadné
obleCeni poskodit, proto mu neoblékejte nic, co by ho v téchto €innostech omezovalo.
Obleceni na pobyt venku — mérite podle pocasi, taktéz aktualizujte i nahradni obleceni do
boxiku v Satné

Co by dité mélo mit s sebou:

° batizek (polstrovana zada a popruhy-s paskem pres hrudnik)
° lahvi¢ku na piti (nebo termosku v zimé)

° malou karimatku (podsedak) vhodnou na sezeni venku

° vhodné a pohodIné obleceni na ven podle pocasi

V |été nejlépe bavinéné, na jaro a podzim je dobré obleceni odolné proti vétru a vodeé,
plasténka, holinky, v zimé teplé (cibulovité) obleCeni, pevhou a v zimé teplou obuyv,
vhodnou pokryvku hlavy.

Obleceni do dopoledniho klubu

pohodiné obleceni

backory s pevnou patou

starsi triko Ci zastérku na vytvarné aktivity

nahradni obleCeni do sacku, kde musi byt k dispozici (tricko s dlouhym i kratkym
rukavem, teplaky, spodni pradlo, ponozky, mikina)

° oble€eni bude uloZzeno na ur€ené misto-vyhrazeny box v Satné

Prosime, nedavejte détem kalhoty s k§andami, opasky, dziny.

vv v

Obleceni rodi¢ prubézné kontroluje a obménuje.

V8echny véci prosime podepsat nebo oznacit znackou €i monogramem.
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Nezodpovidame za hracky, Sperky apod., které nedoporu€ujeme brat détem z domova.

13. BEZPECNOST
Pravidla pro pobyt v pfirodé:
° DrZzime se pohromadé a v bezpeCné vymezeném prostoru uréeném zameéstnanci
o Cekame na pfedem domluvenych mistech
° Na zavolani jménem vzdy reagujeme, jsme vzdy na dohled
° Bez dovoleni zaméstnance nejime nic nalezeného
° Pfi svaciné a praci s nastroji (ntz, Skrabka) sedime, pracujeme pod dohledem
lektora
° Chovame se k pfirodé ohleduplné a s respektem, Zivé nechavame zit

Pravidla se s détmi stanovi na zaatku Skolniho roku, dle nasi interni smérnice
Zameéstnanci, pfipadné dalSi osoby poskytnou v pfipadé potfeby prvni pomoc ditéti. Rodi¢
pfi podpisu smlouvy souhlasi s poskytnutim prvni pomoci jeho ditéti.

V pfipadé nalezeni klistéte na ditéti bude zaméstnancem vyjmuto a rodiCe budou
informovani.

Provoz zahrady

Déti se ze zahrady nevzdaluji, z(stavaji ve skupiné.

Pokud hofi ohen, je u néj neustale zaméstnanec Klubu. Déti do ohné bez vyzvani
nepfikladaji ani nerypaji a udrzuji si bezpecny odstup. Kamenny kruh kolem ohné chrani,
aby déti nevstupovaly do bezprostfedniho kontaktu s ohném.

Détem je dovoleno hrat si s klaciky, kaminky apod., nesmi vSak ohrozovat sebe ani ostatni
— respektuji pfedem urCena pravidla pro hru.

14. SPOLUPRACE S RODICI

Chod Klubu by se neobeSel bez spoluprace s rodi€i. Spoluprace mezi rodi€i a zaméstnanci
je nezbytnou soucasti pro vytvoreni pfijemného prostfedi pro vychovu déti. Dobré vztahy
mezi rodiCi a zaméstnanci se vytvareji béhem spoleCnych akci (slavnosti, rodiCovské
schlizky, brigady atd.). Jsme pfipraveni pfijimat podnéty od rodi€u a reagovat na né.

15. KONTAKTY

Rodinny klub Kli¢ek z.s.

Sidlo: Lazenska 708/39, 2500 01 Brandys nad Labem — Stara Boleslav
ICO: 22716971

Telefon: +420 724 742 094

Email: klubklicek@gmail.com

Cislo bankovniho uétu: 2600306491/2010, Fio banka, Praha 1
www.boleslavskyklicek.cz
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Détsky klub Klicek

M. Svabinského 371, 25001 Brandys nad Labem — Stara Boleslav
Email: klubklicek@gmail.com

Tel: +420 721 338 086, koordinator

Omlouvani nepfritomnosti

Informacéni systém: https://klicek.webooker.eu

telefon do dopoledniho klubu/ zaméstnanci — pedagog : 607 330 255 (8:00 - 13:00 hod)

email: klubpoupata@gmail.com

Datum: 1. 7. 2018

Verze: 01/2018

Vypracoval: Zunova, Pafikova, Zuna, Skalakova
Aktualizovano a schvaleno radou dne 23. 4. 2020
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